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REGULAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES
PARA OS CURSOS DE ENGENHARIA

O aluno que ingressar em qualquer Curso de Graduacdo em Engenharia da PUC-Rio
devera obrigatoriamente completar 10 (dez) créditos (150 horas) em Atividades
Complementares, em pelo menos duas diferentes categorias.

1.1 O aluno pode realizar Atividades Complementares desde o 1° semestre de
matricula em qualquer dos Cursos de Graduagdo em Engenharia da PUC-
Rio.

1.2 Recomenda-se que pelo menos 20% (30 horas) da carga horaria das
Atividades Complementares seja cumprida até a conclusdo de metade do
numero total de créditos do curso.

1.3 A autorizacdo para que o aluno realize determinada Atividade Complementar
leva em consideracdo o conhecimento que o aluno possui sob as matérias
relativas as atividades que ira realizar. Atividades que exijam conhecimentos
superiores ao periodo em que o0 aluno estiver matriculado ndo serao
aprovadas.

1.4  As Atividades Complementares podem ser realizadas a qualquer momento,
inclusive durante as férias escolares, desde que respeitados o0s
procedimentos estabelecidos neste Regulamento.

A Coordenacédo das Atividades Complementares sera exercida pela Coordenacéo do
Ciclo Profissional das Engenharias (CCPE), assessorada pelas Coordenacdes das
Habilitacoes.

As Atividades Complementares, que podem ser reconhecidas para efeitos de
aproveitamento de créditos, seguem as categorias, critérios e requisitos descritos no
Anexo | e sdo descritas ho Anexo Il.

3.1 Devera ser respeitado o limite de horas por cada Atividade Complementar
descrita no Anexo I. Ainda que o aluno venha a cumprir, em uma determinada
Atividade, um numero de horas maior que o limite por semestre ou o limite
total, as horas excedentes ndo poderéo ser aproveitados para os fins de que
dispde este Regulamento.

3.2 O aluno poderd cumprir, por semestre, um maximo de 120 horas de
Atividades Complementares, em qualquer categoria do Anexo I.

A operacionalizacéo das Atividades Complementares segue a Deliberacdo da PUC-
Rio sobre o tema.

4.1 O processo se inicia com o aluno solicitando via PUC online autorizag&o para
participar de uma atividade, descrevendo a atividade requerida ou ja se
cadastrando em uma atividade pré-autorizada. No caso de atividade nao pré-
cadastrada, tal solicitagdo deve ser autorizada (ou ndo) pelo Coordenador de
Atividades Complementares.

4.2  ApOs a realizacdo da Atividade, o aluno deve submeter, no prazo de 30
(trinta) dias, também via PUC online, os comprovantes respectivos a
Coordenacao, que os apreciard, podendo recusar a Atividade, se considerar
insatisfatorios a documentagdo e/ou desempenho do aluno, ou exigir
alteracdes de forma ou conteudo.

4.3 Para comprovacdo de algumas Atividades Complementares € necessaria a
assinatura e o parecer do professor responsavel em um formulario proprio,
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disponivel na secretaria da CCPE ou no site do Ciclo Basico.
4.4. Caso a Atividade seja aprovada, o numero de horas correspondente é
contabilizado e acumulado pelo sistema, de acordo com o Anexo .

§ Unico— Sem autorizagcdo prévia, ndo havera garantia de aproveitamento da
Atividade.

As horas realizadas em Atividades Complementares, devidamente reconhecidas,
serdo transformadas em créditos identificados pelo cédigo AC nos historicos
escolares dos alunos, na proporcdo de 15 (quinze) horas equivalendo a 1 (um)
crédito.

Os créditos obtidos através do reconhecimento de Atividades Complementares serédo
computados nos histéricos escolares apds sua concessao, sendo identificados pelo
cbdigo CP (crédito cumprido), ndo sendo passiveis de grau.

As Atividades Complementares nao estdo incluidas no limite maximo de 30 (trinta)
créditos que o aluno pode cursar em cada semestre.

Os alunos que ingressarem no curso por meio de algum tipo de transferéncia ficam
também sujeitos ao cumprimento da carga horaria de Atividades Complementares,
podendo solicitar a Coordenacao de Atividades Complementares o computo de parte
da carga horéria atribuida pela Instituicdo de origem, observadas as seguintes
condicoes:

8.1 As Atividades Complementares realizadas na Instituicdo/Curso de origem
devem ser compativeis com as estabelecidas neste Regulamento.

8.2 No caso em que a carga horaria atribuida pela Instituicdo de origem for
superior a conferida por este Regulamento para atividade idéntica ou
congénere, sera considerada a carga horaria como consta neste
Regulamento.

8.3 O limite maximo de aproveitamento da carga horéaria sera de 75 horas (5
créditos).

Para efeitos de “Declaracao de Provavel Formando”, é necessario que o aluno tenha
cumprido um minimo de 8 (oito) créditos destas Atividades Complementares.

Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenagcdo do Ciclo Profissional das
Engenharias, consultadas as Coordenacdes dos Cursos.

Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacdo pelo Conselho de
Ensino e Pesquisa da PUC-Rio.

kkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkk

(Regulamento aprovado na Reunido da CSG/CTC em 23/09/2016, na Reunido do 578°
CD/CTC em 17/10/2016)

217



Ponriricia Universipane CATC’)L[CA &
DO RIO DE JANEIRO i

ANEXO |
Resumo das Atividades Complementares com respectivos cédigos,
numero maximo de créditos e requisitos para validacao

S

a

Atividade Complementar

Limite de | Equivaléncia/ h

horas

Requisito para validacao

ACP 0100 - Atividades de iniciacao

a docéncia e a pesquisa

ACP 0101 - Exercicio de monitoria 60 15 por sem. Parecer do Professor Orientador
ACP 0102 - Participagcdo em pesquisas e projetos 60 30 por sem. Parecer do Professor Orientador
institucionais (TEPP)

ACP 0103 - Participa¢do em projeto de inicia¢do 60 30 por sem. Parecer do Professor Orientador
cientifica (PIBIC)

ACP 0104 - Participa¢éo em grupos de 60 30 por sem. Parecer do Professor Orientador
estudo/pesquisa sobre a supervisdo de

professores e/ou alunos do mestrado e/ou do

doutorado

ACP 0105 - Participacdo em Projetos Integrados 60 6pral Parecer do Professor Orientador

(competicdes estudantis: MiniBaja, AeroDesign,
Guerra de Robés,...)

e Relatério de atividades

ACP 0200 - Congressos, seminarios, conferéncias e outras a

tividades

ACP 0201 - Seminarios, conferéncias, palestras e 30 lpral Comprovante de participacéo e

workshops assistidos Parecer de responsével

ACP 0202 - Defesas de dissertacéo de mestrado e 30 2pral Certificado de presenca

tese de doutorado assistidas

ACP 0203 — Colaboracdo em eventos, mostras e 30 2pral Certificado de presenca

exposicdes

ACP 0204 — Participagdo em Congressos 30 3 por dia Comprovante de participacdo

ACP 0205 - Participacdo em desafios estudantis 30 4 por participacdo | Comprovante de participacéo

(Olimpiadas, Desafio SEBRAE etc)

ACP 0300 - Publicacdes

ACP 0301 - Artigos publicados em revistas com 90 45 por artigo Cépia do artigo publicado

revisor

ACP 0302 - Artigos publicados em revistas sem 60 15 por artigo Cépia do artigo publicado

revisor

ACP 0304 - Apresentacao de trabalhos em 60 15 por trabalho Trabalho apresentado

eventos cientificos

ACP 0305 - Participacdo como expositor em 30 2pral Trabalho apresentado

exposi¢cfes e mostras

ACP 0400 - Vivéncia profissional complementar

ACP 0401 - Realizacdo de estagios ndo 60 6pral Atestado de realizacéo e

curriculares em empresas ou laboratdrios da PUC- Apresentacao de relatdrio

Rio

ACP 0402 - Realizacao de estagios na Empresa 60 6 pral Atestado de participagéo e

Junior / Incubadora de empresas Apresentacao de relatério

ACP 0403 - Participacdo em projetos sociais 30 3pral Atestado de participagéo e
Apresentacao de relatério

ACP 0408 - Participacéo em visitas técnicas 60 Atestado de participagéo

ACP 0500 - Atividades de Extenséo

ACP 0502 - Disciplinas cursadas em programas 60 Certificado de realizacdo

de extensédo 3pral

ACP 0600 - Outras Atividades Complementares

ACP 0601 - Outras atividades, consideradas
relevantes para formacéo do aluno

60
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ANEXO Il
Descricao e correspondéncia de horas das Atividades
Complementares

ACP 0101 - MONITORIA — Os alunos de graduacdo em Engenharia sdo estimulados a
participar das atividades de ensino e pesquisa da Universidade como monitores de
disciplinas, o que representa uma oportunidade adicional para o seu desenvolvimento de
aprendizado. Os monitores sdo alunos regularmente matriculados em um curso de
graduacdo da Universidade, e que sédo contratados para desenvolver atividades auxiliares
de ensino e pesquisa sob a supervisdo direta de um membro do corpo docente. O aluno
que for monitor de 1 disciplina durante 1 semestre, fard jus a 15 horas de Atividades
Complementares. Caso o aluno cancele a monitoria antes de completar 1 semestre, sera
computada carga horéria proporcional. A comprovacdo da atividade esta vinculada a
entrega de formulério assinado pelo professor da disciplina ao coordenador de Atividades
Complementares. O numero méaximo de horas para esta atividade é 60.

ACP 0102 - PARTICIPACAO EM PESQUISAS E PROJETOS INSTITUCIONAIS (TEPP) —
O aluno que apresentar interesse em participar de pesquisas e projetos institucionais podera
candidatar-se a uma bolsa TEPP. Caso consiga, o contrato de 20 horas semanais, com
duracdo de 1 semestre, permitira que acumule 30 horas de Atividades
Complementares. Caso o aluno cancele a atividade antes de completar 1 (um) semestre,
sera computada carga horéaria proporcional. A comprovacdo da atividade esta vinculada a
entrega de formulario assinado pelo respectivo professor-orientador ao coordenador de
Atividades Complementares. O niumero maximo de horas para esta atividade é 60.

ACP 0103 - PARTICIPACAO EM PROJETOS DE INICIACAO CIENTIFICA — Um projeto de
iniciacao cientifica com 20 horas semanais, com duracdo de 1 semestre, permitira que
acumule 30 horas de Atividades Complementares. Caso o aluno cancele a iniciagdo
cientifica antes de completar 1 semestre, serd computada carga horaria proporcional. A
comprovacdo da atividade estd vinculada a entrega de formulario com o parecer do
respectivo professor-orientador ao coordenador de Atividades Complementares. O namero
maximo de horas para esta atividade é 60.

ACP 0104 - PARTICIPA(;AO EM GRUPOS DE ESTUDO / PESQUISA
SUPERVISIONADOS - Os alunos deverao estar regularmente matriculados em um curso de
graduacdo da Universidade e vinculados a um grupo de estudo e pesquisa da mesma,
sendo o projeto supervisionado por um professor-orientador. O aluno que participar de
grupos de estudo e pesquisa supervisionados, com duracdo de 1 semestre, tera
direito a 30 horas de Atividades Complementares. Caso o aluno cancele a atividade
antes de completar 1 semestre, sera computada carga horaria proporcional. Para obter
estes créditos, o aluno deverd apresentar o formulério aprovado pelo professor-orientador.
O namero maximo de horas para esta atividade é 60.

ACP 0105 - PARTICIPACAO EM PROJETOS INTEGRADOS — Os alunos que participam
das equipes PUC-Rio de competi¢cdes estudantis (MiniBaja, AeroDesign, Robdtica, e outras)
e/ou de grupos de desenvolvimento de projetos patrocinados por empresas externas a PUC-
Rio, terdo direito a créditos de atividades complementares. Em termos de conversao, cada
6 horas trabalhadas nesta atividade correspondera a 1 hora de Atividades
Complementares. A comprovacdo da atividade esta vinculada a entrega de formulario
devidamente assinado e reconhecido pelo responsavel pelo Projeto Integrado, atestando as
fungbes exercidas pelo aluno e a carga horaria cumprida. O aluno devera também
apresentar um relatério ao coordenador de Atividades Complementares, relatando sua
a/7
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experiéncia profissional e como relacionou seus conhecimentos tedricos com a pratica
durante a realizagdo desta atividade. O niumero méximo de horas para esta atividade é
60.

ACP 0201 - SEMINARIOS, CONFERENCIAS, PALESTRAS E WORKSHOPS ASSISTIDOS
— Dada a importancia da discussado cientifica na formacdo do futuro engenheiro, é
fundamental estimuld-lo a participar de seminarios, conferéncias, palestras e workshops
relacionados com engenharia. Cada hora de conferéncias, palestras, workshops e
seminarios assistidos correspondera a 1 hora de Atividades Complementares. A
validacdo da atividade estd vinculada a entrega ao coordenador de Atividades
Complementares do comprovante de participacdo e formulario com o parecer do professor
responsavel pela atividade ou do coordenador do curso. Cabera sempre ao Coordenador de
Atividades Complementares validar ou rejeitar a participagdo do aluno, caso entenda que tal
atividade n&o contribui efetivamente para sua formacdo. O niumero maximo de horas para
esta atividade é 30.

ACP 0202 - DEFESAS DE TESES E DISSERTACOES ASSISTIDAS — As defesas de teses
e dissertacbes assistidas tém grande importancia para a formacdo dos alunos. Nesta
atividade, conhecimentos em diversas areas sdo transmitidos aos alunos o que os auxilia na
sua escolha futura. A programacdo das Defesas de Teses e Dissertagfes € disponibilizada
no site da PUC-Rio e também divulgada no PUC Urgente. A comprovacao da atividade deve
ser solicitada ao presidente da banca mediante formulario especifico. Vale ressaltar que é
importante que o tema abordado esteja relacionado com engenharia, e que seja aprovado
pelo coordenador de Atividades Complementares. Cada 2 horas de participagdo de
defesas correspondera a 1 hora de Atividades Complementares. O niumero maximo de
horas para esta atividade é 30.

ACP 0203 - COLABORAQAO EM EVENTOS, MOSTRAS E EXPOSIQ@ES — Os alunos
sdo estimulados a colaborar em eventos que possam agregar conhecimento adicional ao
futuro engenheiro. O aluno que colaborar na organizacéo e realizacdo de eventos do tipo
Mostra PUC, PUC por um Dia, Dia de Tecnologia, Semana da Engenharia, Olimpiadas
Académicas, terd as suas horas contabilizadas na proporcdo de cada 2 horas de
colaboracgdo equivalentes a 1 hora de Atividades Complementares. A comprovacdo da
atividade esta vinculada a entrega do formulario com o parecer do professor responsavel
pela atividade ou do coordenador do curso ao coordenador de Atividades Complementares.
O namero maximo de horas para esta atividade € 30.

ACP 0204 — PARTICIPACAO EM CONGRESSOS — Dada a importancia da discussdo
cientifica na formacdo do futuro engenheiro, é fundamental estimula-lo a participar de
congressos cientificos relacionados a engenharia. Cada dia comprovado de participacao
em congresso correspondera a 3 horas de Atividades Complementares. A
comprovacdo da atividade esta vinculada a entrega de comprovante de inscricdo ao
coordenador de Atividades Complementares. O niamero méaximo de horas para esta
atividade é 30.

ACP 0205 — PARTICIPACAO EM DESAFIOS ESTUDANTIS - E estimulada a participacéo
de alunos em desafios estudantis como Olimpiadas de Matemética, Fisica, Quimica,
Computacéo, desafio SEBRAE etc. A participacdo em cada atividade correspondera a 4
horas de Atividades Complementares. A comprovacdo da atividade esta vinculada a
entrega de comprovante de inscricdo e participacdo ao coordenador de Atividades
Complementares. O nUmero méaximo de horas para esta atividade ¢é 30.

ACP 0301 - ARTIGOS PUBLICADOS COM REVISOR — O aluno que atuar como co-autor
de trabalho publicado em revista com revisor tera direito a 45 horas em Atividades
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Complementares por artigo. A comprovagdo da atividade sera feita mediante a entrega da
copia do artigo ao coordenador de Atividades Complementares. O niumero maximo de
horas para esta atividade é 90.

ACP 0302 - ARTIGOS PUBLICADOS SEM REVISOR - O aluno que atuar como coautor
em trabalho publicado em revista sem revisor terd direito a 15 horas em Atividades
Complementares por artigo. A comprovagdo da atividade sera feita mediante a entrega da
cépia do artigo ao coordenador de Atividades Complementares. O nimero maximo de
horas para esta atividade é 60.

ACP 0304 - APRESENTACAO DE TRABALHOS EM EVENTOS CIENTIFICOS (coautoria
em trabalhos cientificos) — O aluno que apresentar trabalhos em congressos, seminarios e
conferéncias tera direito a 15 horas em Atividades Complementares por trabalho. A
comprovacdo da atividade serd feita mediante a entrega da cépia do trabalho ao
coordenador de Atividades Complementares. O maximo de horas concedidas para esta
atividade é 60.

ACP 0305 - PARTICIPACAO EM EXPOSICOES E MOSTRAS COMO EXPOSITOR — O
aluno que participar como expositor em eventos e mostras tera direito de contabilizar para
cada 2 horas trabalhadas 1 hora de Atividades Complementares. Para isto, devera
apresentar ao coordenador de Atividades Complementares a comprovacao de participacdo
no evento com o numero de horas trabalhadas atestado pelo professor responséavel. O
nimero maximo de horas para esta atividade é 30.

ACP 0401 - ESTAGIO NAO CURRICULAR EM EMPRESAS OU EM LABORATORIOS DA
PUC-Rio — Caso o aluno esteja realizando um estagio ndo curricular, devidamente
reconhecido pelo CCESP (Coordenacdo Central de Estagio e Servigcos Profissionais) e
validado pelo coordenador de Atividades Complementares, devera ser apresentado, ao final
de cada periodo letivo, um documento, devidamente assinado e reconhecido pela empresa
atestando as funcdes exercidas pelo aluno e a carga horaria cumprida. Em termos de
conversdo, cada 6 horas trabalhadas na empresa equivale a 1 hora de atividade
complementar. O aluno devera também apresentar um relatério ao coordenador de
Atividades Complementares, relatando sua experiéncia profissional e como relacionou seus
conhecimentos tedricos com a pratica durante o estagio. O niumero maximo de horas para
esta atividade é 60.

ACP 0402 - ATIVIDADES NA EMPRESA JUNIOR/INCUBADORA DE EMPRESAS - Para
receber crédito dessas atividades, o aluno ter4 que comprovar seu vinculo em atividades na
Empresa Janior através de documento, devidamente assinado por um responsavel por este
orgdo, atestando as funcbes exercidas pelo aluno e a carga horaria cumprida. O aluno
devera também apresentar um relatério ao coordenador de Atividades Complementares,
relatando a experiéncia profissional e os conhecimentos tedricos e préaticos adquiridos. Cada
6 horas trabalhadas equivale a 1 hora de atividade complementar. O nimero méximo
de horas para esta atividade é 60.

ACP 0403 - PARTICIPACAO EM PROJETOS SOCIAIS — O aluno que participar de
atividades comunitarias deverd, a priori, apresentar o projeto de sua participacdo nessas
atividades ao coordenador de Atividades Complementares. Devera também apresentar uma
declaracao do responséavel pela atividade comunitéria constando o seu engajamento nessa
atividade. Ao final da atividade, o aluno devera apresentar um relatério, procurando
relacionar estudos tedricos do curso na sua aplicacdo. Esse relatorio devera ser aprovado
pelo responsavel da atividade comunitéria e encaminhado ao coordenador de Atividades
Complementares. Cada 3 horas trabalhadas equivale a 1 hora de atividade
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complementar. O numero maximo de horas para esta atividade é 30.

ACP 0408 - PARTICIPACAO EM VISITAS TECNICAS - Visitas programadas as Empresas
podem ser consideradas como Atividades Complementares desde que estejam relacionadas
com Engenharia e validadas pelo coordenador de Atividades Complementares. Neste caso,
o aluno devera apresentar um comprovante da Empresa visitada atestando sua presenca e
indicando a duracdo da visita em termos de horas. O coordenador do curso dever&
comunicar ao coordenador de Atividades Complementares quantas horas de atividade
complementar deverdo ser computadas. O numero méaximo de horas para esta
atividade é 60.

ACP 0502 - DISCIPLINAS CURSADAS EM CURSOS DE EXTENSAO — A participacéo do
aluno em cursos de curta duragéo, relacionados com temas de Engenharia, podera ser
considerada como atividade complementar, quando validada pelo coordenador de
Atividades Complementares. Para esta validagdo, o aluno dever4 apresentar um
comprovante de participacdo no curso, com a respectiva descricdo e carga horéaria
cumprida. Cada 3 (trés) horas cursadas equivale a 1 (uma) hora de atividade
complementar, ou seja, para cada 45 horas cursadas, o aluno fard jus a 1 (um) crédito. O
numero maximo de créditos para esta atividade é 4 (quatro).

Somente serdo consideradas como Atividades Complementares cursos externos de
instituicdes de ensino de reconhecida qualidade. No caso de cursos online é necessario que
os certificados tenham Coédigo de Identificagéo Eletronico.

A aceitacdo ou ndo da atividade fica exclusivamente a critério da Coordenacédo do Ciclo
Profissional das Engenharias (CCPE). Antes da realizag@o do curso recomenda-se consultar
a CCPE para verificar se 0 mesmo é aceitavel.

ACP 0601 - OUTRAS ATIVIDADES RELEVANTES - Atividades que possam agregar ao
aluno um aprendizado adicional na area de Engenharia, e que sejam validadas pelo
coordenador de Atividades Complementares, mas que ndo podem ser inseridas em
nenhuma das categorias acima mencionadas devem ser consideradas como OUTRAS
ATIVIDADES RELEVANTES. Para a comprovacgao de realizacdo destas atividades, o aluno
deve apresentar um relatorio informando o tipo de atividade realizada, como estas foram
desempenhadas, a carga horaria cumprida, além de apresentar também um comprovante
de participacdo na atividade. O numero maximo de horas para esta atividade é 60.
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